
 
 
 
 

ระเบียบชุมนุมสหกรณออมทรัพยแหงประเทศไทย  จํากัด 
วาดวยคาใชจายในการเดินทางไปปฏิบัติงานในตางประเทศ 

พ.ศ.2553 
**************************************************** 

 

โดยที่เปนการสมควรปรับปรุงระเบียบวาดวยคาใชจายในการเดินทางไปปฏิบัติงาน 
ในตางประเทศใหเหมาะสมกับการดําเนินการ  และเปนแนวทางในการปฏิบัต ิ
 อาศัยอํานาจตามความในขอบังคบัชุมนุมสหกรณออมทรพัยแหงประเทศไทย  จํากัด   ขอ 45 (12)  
และขอ 59  ทีป่ระชุมคณะกรรมการดําเนินการ   ชุดที่ 37  คร้ังที่ 10   เม่ือวันที่  20 กุมภาพันธ พ.ศ 2553   ได
มีมติกําหนดระเบียบชุมนุมสหกรณออมทรัพยแหงประเทศไทย จํากัด วาดวยคาใชจายในการเดินทางไป
ปฏิบัติงานในตางประเทศไว  ดังตอไปน้ี 
 ขอ 1  ระเบียบนี้เรียกวา “ระเบียบชุมนุมสหกรณออมทรัพยแหงประเทศไทย จํากัด วาดวยคาใชจาย
ในการเดินทางไปปฏิบัติงานในตางประเทศ พ.ศ. 2553 ” 
 ขอ 2  ระเบียบนี้ใหใชบังคบัตั้งแตวันที่ 22 กุมภาพันธ 2553  เปนตนไป 
 ขอ 3  ใหยกเลิกระเบียบชุมนุมสหกรณออมทรัพยแหงประเทศไทย จํากัด วาดวยคาใชจายในการ
เดินทางไปปฏิบัติงานในตางประเทศ พ.ศ. 2545 
               บรรดาระเบียบ  มติคณะกรรมการดําเนินการ ประกาศ คําส่ังหรือขอตกลงอ่ืนใด ซ่ึงขัด หรือแยงกับ
ระเบียบนี้ ใหใชระเบียบนี้แทน 
          ขอ  4  ในระเบียบนี ้
 “ชุมนุมสหกรณ”   หมายความวา   ชุมนุมสหกรณออมทรัพยแหงประเทศไทย จํากัด 
 “คณะกรรมการดําเนินการ”  หมายความวา  คณะกรรมการดําเนินการชุมนุมสหกรณออมทรัพยแหง
ประเทศไทย จํากัด  
 “ประธานกรรมการ”  หมายความวา  ประธานกรรมการชุมนุมสหกรณออมทรัพยแหงประเทศไทย 
จํากัด 
 “กรรมการดําเนินการ”   หมายความวา   กรรมการดําเนินการชุมนุมสหกรณออมทรัพยแหงประเทศ
ไทย จํากัด 
 “ผูตรวจสอบกิจการ”  หมายความวา  ผูตรวจสอบกิจการชุมนุมสหกรณออมทรัพยแหงประเทศไทย 
จํากัด 
 “ที่ปรึกษา”  หมายความวา  ที่ปรึกษาหรอืที่ปรึกษากิตติมศักดชุมนุมสหกรณออมทรัพยแหงประเทศ
ไทย จํากัด 
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 “ผูจัดการใหญ”  หมายความวา  ผูจัดการชุมนุมสหกรณออมทรัพยแหงประเทศไทย  จํากัด  
 “รองผูจัดการใหญ”  หมายความวา  รองผูจัดการชุมนุมสหกรณออมทรัพยแหงประเทศไทย  จํากัด  
     “เจาหนาที่”  หมายความวา  เจาหนาที่ชุมนุมสหกรณออมทรัพยแหงประเทศไทย จํากัด   
เวนแตผูจัดการใหญ และรองผูจัดการใหญ 
 ขอ 5  ใหประธานกรรมการรักษาการตามระเบียบนี้และใหมีอํานาจกําหนดหลักเกณฑแนว 
ปฏิบัติและวินิจฉัยปญหาเก่ียวกับการปฏบิัตติามระเบียบนี้ 
 

หมวด 1 
ขอกําหนดทั่วไป 

 ขอ 6  การเดินทางไปปฏิบตัิงานในตางประเทศ ไดแก การเดินทางไปนอกราชอาณาจักรไทย เพ่ือ
ไปปฏิบตัิงานตางๆ ของชุมนุมสหกรณ คือ 

(1) การเดินทางของประธานกรรมการ กรรมการดําเนินการ  ผูจัดการใหญ 
รองผูจัดการใหญ หรือเจาหนาที่เพ่ือไปปฏิบัติงานตางๆ ไดแก การไปประชุม หรืออบรม หรือสัมมนา หรือ
ศกึษาดูงาน หรือเจรจาธุรกิจ หรือเจรจาขอความชวยเหลือจากตางประเทศ 
  (2)  การเดินทางของที่ปรึกษา  ผูตรวจสอบกิจการ  หรือบุคคลภายนอก  ที่ชุมนุมสหกรณขอให
เดินทางไปปฏิบัติงานของชุมนุมสหกรณในตางประเทศ 
           ขอ 7  ประธานกรรมการ กรรมการดําเนินการ ที่ปรึกษา ผูตรวจสอบกิจการ ผูจัดการใหญ รอง
ผูจัดการใหญ บุคคลภายนอก  หรือเจาหนาที่ของชุมนุมสหกรณจะเดินทางไปปฏิบัติงานใน 
ตางประเทศตองไดรับอนุมัติจากคณะกรรมการดําเนินการ หรือผูที่ไดรับมอบหมายจากคณะกรรมการ
ดําเนินการ สุดแตกรณี 
 ขอ  8  การนับระยะเวลาเดินทางไปปฏิบัติงานในตางประเทศ ใหนับจํานวนวันตามคําส่ัง 
ใหไปปฏิบตัิงานในตางประเทศ หรือตามมติที่ไดรับอนุมัติจากคณะกรรมการดําเนินการ 
 

หมวด 2 
คาเบี้ยเลี้ยง คาที่พัก และคาพาหนะ 

 

          ขอ  9 คาใชจายในการเดินทางไปปฏิบตัิงานในตางประเทศ ไดแก 
(1) คาเบี้ยเลีย้ง 
(2) คาที่พัก 
(3) คาพาหนะ    ซ่ึงรวมคาเชายานพาหนะ คาเชื้อเพลิงหรือพลังงานสําหรับยานพาหนะ  

คาระวางบรรทุกส่ิงของ คาจางคนหาบหาม และอ่ืนๆ ทํานองเดียวกนั 
(4) คาใชจายอ่ืนที่จําเปนเนื่องในการเดินทาง 

 
 

ขอ 10  คาเบีย้เลี้ยงและคาที่พักในการเดินทางไปปฏิบตัิงานในตางประเทศใหเบิกตาม 
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อัตราทายระเบียบ 
   การเดินทางในวันใดที่ไมตองพักแรม หรือโดยปกติตองพักแรมในยานพาหนะ หรือในที่ซ่ึงจัดให
เปนทางการ ผูเดินทางจะนําวันดังกลาวไปรวมในการคาํนวณคาที่พักในลักษณะเหมาจายตาม 
วรรคกอนไมได 

ขอ 11 คาพาหนะสําหรับผูเดินทางไปปฏิบัติงานในตางประเทศใหเบิกตามที่จายจริง และ 
คาพาหนะสําหรับผูเดินทางไปปฏิบัติงานภายในประเทศ   ใหเบิกไดตามระเบียบวาดวยคาใชจาย 
ในการเดินทางไปปฏิบัติงานภายในประเทศ 

ขอ 12 คาใชจายที่จําเปนเนือ่งในการเดินทางไปปฏิบตังิาน  หากเปนคาใชจายทีมี่อัตรา 
กําหนดไวแนนอน เชนคาธรรมเนียมหนังสือเดินทางไปตางประเทศ คาธรรมเนียมหนังสืออนุญาต 
ใหเดินทางเขาประเทศ คาธรรมเนียมการใชสนามบิน ใหเบิกไดตามที่จายจริง 
 นอกจากคาใชจายที่จําเปนตามความในวรรคหนึ่งแลว จะเบิกคาใชจายอ่ืนที่จําเปนในการ 
เดินทางไปปฏบิัติงานได โดยความเห็นชอบของประธานกรรมการ 
 

หมวด 3 
การยืมเงินทดรองจาย และสงใชเงินยืม 

 
ขอ 13 ผูเดินทางไปปฏิบตังิานในตางประเทศจะขอยืมเงินทดรองจายสําหรับเปนคาใชจาย 

ในการเดินทางไปปฏิบัติงานไดตามสมควรแกเหตุผล โดยยื่นใบยืมเงินทดรองจายตามแบบทีกํ่าหนดตอ
ผูจัดการใหญ  หรือผูที่ไดรับมอบหมาย 
 กรณีการเดินทางไปปฏิบัติงานจําเปนตองจองยานพาหนะในการเดินทาง ใหผูจัดการใหญ 
หรือผูที่ไดรับมอบหมาย พิจารณาจายเงินทดรองไดตามความจําเปน 
 ผูยืมเงินทดรองจายจะยืมเงินไดไมเกิน 15 วันลวงหนากอนถึงวนัเดินทาง  ถาไมสามารถเดินทาง
ภายในกําหนดดังกลาว ตองสงคืนเงินทดรองจายที่ไดรับทั้งสิ้นโดยทนัที 
 ขอ 14 การเบกิเงินคาใชจายในการเดินทาง  ใหผูเบิกยื่นใบเบิกเงินคาใชจายในการเดินทางไป
ปฏิบัติงานในตางประเทศตามแบบที่กําหนดพรอมดวยใบสําคัญจาย      เม่ือผูจัดการใหญ  หรือผูที่ไดรับ
มอบหมายตรวจสอบวาเปนไปตามหลักเกณฑที่กําหนดตามระเบียบแลวจึงเบิกจายได 
 กรณีผูเบิกเงินจัดทําใบเบิกเงินคาใชจายในการเดินทางไมเรียบรอย  หรือมิไดสงใบสําคัญจายให
ครบถวน  เม่ือไดแจงใหแกไขแลวมิไดแกไขใหถูกตองในเวลาอันสมควร ใหเสนอประธานกรรมการ พิจารณาสั่ง
การ 
 ขอ 15  ผูเดินทางไปปฏิบตังิานที่ยืมเงินทดรองจาย     ใหยื่นใบเบิกคาใชจายพรอมดวยใบสาํคญั
จาย และเงินเหลือจาย (ถามี) เพ่ือหักลางเงินยืมทดรองภายใน 15 วัน นับแตวันทีก่ลับจากปฏิบตัิงาน 
 หากผูเดินทางไปปฏิบัติงานไมปฏิบัติตามวรรคหนึ่ง  ใหประธานกรรมการสั่งหักใชเงินยืม เงินทด
รองจายทั้งหมดจากเงินเดือน  คาจาง  หรือเงินอ่ืนใดที่ชุมนุมสหกรณจะจายแกผูน้ันจนกวาจะครบจํานวนเงินยืม
ทดรอง 
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ประกาศ  ณ  วันที่  22  กุมภาพันธ  พ.ศ.  2553 
 
 
 
    (นายเฉลิมพล  ดุลสัมพันธ) 
         ประธานกรรมการ 
         ชุมนุมสหกรณออมทรัพยแหงประเทศไทย  จํากัด 


